= Gestion des entétes et pieds de page des éditions standards

Toutes les éditions standards sont paramétrées pour que les pieds de page soient remplis
automatiquement des informations de la structure émettrice.

Remplir les informations sur une société :

Les informations qui seront utilisées dans les pieds de page des éditions sont & remplir en partie
dans les parametres « systeme » et dans I'annuaire de la fiche Structure (Cf. FAQ 238).
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Pour insérer un entéte ou un pied de page dans les éditions :

Avec les codes Superviseur, aller dans Options/Parameétres/Systéeme/Société, se positionner sur la
société concernee, ef cliquer sur le crayon pour activer la modification.

B Paramétres - O *
@ X )
A | Liste Libellé court Adressze Code postal
# | Meétier =S Soc. Déma.
2l Profil El £ Couverture
[ Caen Mvenue de Verdun - BP 1025 14000 CAEN
¥ | Systéme £ Flers Boulevard de 'Océan 61100 FLERS
" sl [ Granvile 45 rue de la mer 50400 GRANVILLE
Wl Societe u = B
31 Lisieux 5 rue des métiers 14100 LISIEUX
B Secteur = 6.Civil
. Ba Boulevard Jean MANTELET 14700 FALAISE
|| Bibliotheque & Bayeux evard.Jean
[=1£3 Incendie
Iy Dossier [ Rouen ZAdes entreprises 76000 ROUEN
F Congés 2 ™
= sTLO (TP) 71 des métiers 50000 SAINT-LO
== Serv. achat / Stock / Atelier / Parc
E Zone message |L| i |Z|
== Chrono General Images Secteurs / Utili
Désactiver
= Scanner O
I Raison sociale Agence de Caen
&, Utilisateur =
f I Libellé court Caen Adresse Avenue de Verdun - BP 1025
% Droit utilisateur —
Type de société Etablissement - Code postal 14000 vile |CAEN
Société de rattachement Couverture - Téléphone 02.78.45.12.45 Fax 02.78.45.12.46
S S, Profil horaire Chantier - oM

Dans I'onglet « Images », il y a 3 zones d’insertion de fichier image.

A cété de chaque zone, figurent les préconisations de taille et de définition pour le fichier &
integrer.

| Général | Images | Secteurs / Utilisateurs
Entéte E]
gauche

Préconisations :

Format

Taille

fex 300dpi - S45p72px)

Entéte E]
bandeau

Pied
bandeau

Afficher les zones textes en pied d’édition Taille : 19.4 cm * 1.5 cm

jex 300dpi - 2Z291px*1 77px)

Pour aller chercher le fichier, il faut cliquer sur le bouton E] sélectionner le fichier puis cliquer sur
ouvrir.

o
Une fois tous les fichiers souhaités intégrés, valider en haut & droite J
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» La zone Entéte gauche permet d'avoir sur I'ensemble des impressions (achats et ventes), un

entéte qui se situera en haut a gauche.

Entreprise BTP

Rue du chateau

14200 Hérouville Saint-Clair
Tel : 02.12.34.56.78
contact@entreprise-btp.fr

/ Fournisseur de MILLAU
www.entreprise-btp.fr

57 Rue de MIDI-PYRENEES
12100 MILLAU

Commande n° CDC150057
A CAEN, le 08/03/2020

Méme si un entéte en bandeau est inséré dans la zone prévue a cet effet (voir ci-dessous), il
faut toujours mettre un entéte G ce niveau pour ajouter votre logo dans les éditions

concernant les pieces d'achats : commande, demande de prix...

» La zone Entéte bandeau permet de gérer un entéte en longueur de type bandeau sur les

éditions de vente de type devis, factures.

Optim’BTP

La gestion du BTP

Client de LUSSAN
07 Rue de LANGUEDOC-ROUSSILLON
DEVIS : 00037

Date: 28/10/2019 30580  LUSSAN

> La zone Pied bandeau permet d’avoir un pied de page avec les informations de la société

déja présentes dans le bandeau.

-y Entreprise BTP - Rue du chateau - 14200 Hérouville Saint-Clair

W}My“

www.entreprise-btp.fr - contact@entreprise-btp.fr

Siret : 123456789 00034 - RCS CAEN 123456789 - TVA Intra FR76123456789 h/\ n ‘\E
CHAUFFAGISTES

Dans ce cas, il faut obligatoirement décocher « Afficher les zones textes en pied d'édition »

Fed g Entreprise BTP - Rue du chateau - 14200 Hérowilla Saint-Clair
Sirot : 1234567808 00024 - RCS CAEM 123456789 - TUA Intra FRTG122456765 h"ﬁ“\
warwantreprise-btpofr - contact@entreprise-btp.fr
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Cependant il est également possible de choisir d’insérer une image contenant seulement

des logos sur les cotés comme ceux des labels qualités par exemple,

PCSOFT.

> ot

-

QUALIBAT

Tout en utilisant, les informations émanant du logiciel qui viendront se mettre au milieu.

Agence de Caen - Avenue de Verdun - BP 1025 - 14000 CAEN - Siret: 344 644 414 00015
Tel: 02.78.45.12.45 - Fax: 02.78.45.12.46 - Email: caen@entrepbtp.fr - Site Internet: www.entrepbtp.fr

MATRICULE 2019 2459 959 - TVA: FR693446444414 (00015) - APE: 4312A
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Dans ce cas, il faut que la case « Afficher les zones de textes en pied d’'édition » soit
cochee.

Afficher les zones textes en pied d’édition

Pour rappel, les informations qui viennent alimentées les zones de pied de page d’édition
dans le logiciel, sont issues de la fiche annuaire de la société. (cf FAQ 238)

Pour supprimer un logo de vos éditions standards

Cliguer sur le bouton de suppression %
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