OptimPointage — Pointage Atelier - Comment pointer ses
absences ¢

Le Pointage Atelier permet de pointer ses absences sur une interface spécifique installé sur un
ordinateur ou une tablette, connecté au réseau local.

Pointage des absences sur le Pointage Atelier

1- Cliquer sur I'icone OptimPointage sur le bureau

48

OptimPointage

2- Si besoin, il est possible de choisir I'établissement auquel le salarié est
rattaché, puis aller sur I'onglet « Salariés »

%) OptimBTP - Pointage atelier

C Lundi 20 janvier 2025

Etablissements ‘ Salariés (Caen) ‘

Tous

Granville
Flers
Bayeux
Lisieux
Rouen

STLO (TP)

3- Dans I'onglet « Salariés », sélectionner le nom du salarié qui va faire la saisie
de ses absences, puis entrer son mot de passe et cliquer sur entrer ou sur le
bouton « Saisir mes heures »

Il est possible de faire une recherche dans la zone blanche en haut de la liste de salarié.

Apres avoir cliqué dans la zone pour saisir le mot de passe, un clavier numérique appardait si
besoin.

Il est possible de le désactiver en cliquant sur I'icbne « clavier » entourée en noir en haut a
gauche.
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|
Etablissements Salariés (Caen) ‘l
=
BACH Jean Sébastien :

BARTOK (TRACTO) Béla

Lundi 20 janvier 2025

‘ Lundi 20 janvier 2025

BEETHOVEN Ludwig
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Q) BEETHOVEN Ludwig

Absence
Heures normales

Type dheure A A

MO Chantier - 0o 0

Commentaire (facultatif) v v

@ Compléter la journee

Primes Repas
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5- Dans le nouvel écran, sélectionner par le biais de la recherche I'absence
souhaitée.
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Q) BEETHOVEN Ludwig Lundi 20 janvier 2025 &

Absence

Heures normales

AR Absence récupération A A

o : 0

AT Absence AT s/maintien

CEF Congé événement familial I I

cP Absence congés payés @ Compléter la journée

FOR Formation
INT Absence intempeéries
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é- Saisir les informations nécessaires au pointage puis valider avec le bouton
vert.
OptimBTP - Pointage atelier
® BEETHOVEN Ludwig Lundi 20 janvier 2025
Absence
CP Absence congés payés Heures normales
Type d'heure A A
MO Chantier ~ 7 0

Commentaire (facultatif) v v

@ Compléter la journée

Primes Repas

7- Saisir une nouvelle tache ou se déconnecter de son profil

La validation permet de revenir a I'écran d’'accueil du profil salarié et d’enchainer avec une
nouvelle saisie d'absence ou de se déconnecter de son profil.
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Q) BEETHOVEN Ludwig Lundi 20 janvier 2025

%) Absence conges payés 07:00

Créer une tdche

de production

La déconnexion entraine le retour a I'écran de choix du salarié.
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® Lundi 20 janvier 2025

= BACH Jean Sébastien
i son s
Q Lundi 20 janvier 2025

BARTOK (TRACTO) Béla

BEETHOVEN Ludwig
BERLIOZ Hector

BRAHMS Johannes

CHOPIN (CAMION) Frédéric
CHOSTAKOVITCH Dmitri
DEBUSSY Claude

DONIZETTI Gaetano
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