Comment reprendre |'historique des données de facturation
dans Optim'BTP ¢

A l'issue du processus de déploiement, il est possible de faire une reprise de I'historique de vos
données de facturation et de I'intégrer dans Optim'BTP.

En fonction du besoin, deux possibilités existent :
e Une intégration en masse par un fichier d’'import
e Une intégration par saisie de ligne de pointage

Précision : cette procédure n’est pas cumulable avec la reprise d'un fil de situation telle
qu’'expliquée dans la FAQ n°028 Comment suivre un fil de situation en reprise de données. Il
convient donc de metire en place I'une des deux solutions en fonction du contexte.

Récupérer le modele d’'importation

Accédez a la fenétre de saisie des consommations depuis I'écran d’accueil d’Optim, en
cliquant sur le module Pointage > Consommation.

Récupérez le modeéle d'import depuis Import > Importation Excel > Modéle d'importation.

Saisie des consommations | = | =l

Importation Excel 3

Tiers Artidles 'l.i Cession interne i' Type darticle = Impression

Lancer l'importation

Autres importations  » |

Soci Modéle d'importation | he :Tnus ~ | Catégorie tiers :Tnus ~ | Tiers :Tnus w
Du lundi 04 septembre 2023 = Chantier :Tnus ~ | Type piéce :Tnus | Mwt :Tnus w
di 04 octobre 2023 i 2 . E £
Au mercredi U4 octobre N° piéce Type darticle  |Tous hod
Autre pointage Voir tous les chantiers
T Catégorie . . . . .. N°pié Date de
bate " Tiers/Origine M. ~ jgr; Tipedarticle Chantier Poste tvx Codearticle Lbelé  Unité Qié  Prixunitaire MontantHT Réfpiece P 0t ° 00

Le fichier Excel d'import comporte deux feuilles : Achats et Ventes.

Il vous permet d'importer en une opérations vos factures d’achat et de vente.

Remplir le fichier Excel

Les champs soulignés sont obligatoires. L'absence de données dans ces champs bloque I'import.

Feuille d’'import des achats :

Madele import achat-vent... ™ P Rechercher & = T (m]
Fichier Accueil Insertion Mise en page Données Révision Affichage Automate Aide | 2 Commentaires \ \ 1 Partager v|
ﬁj X Calibr Jn G A A 2b Standard ~ ~ | [ Mise en forme conditionnelle~ | &8 Insérer ~ v v EE i
0~ « | B8~ 9% ow | FEMettre sous forme detableau ~ | X Supprimer ~ - O~ o
Coller G I § ~ . o A . Compléments | Analyse de
B4 = ] - €0 [ styles de cellules - =] Format ~ &~ données
Presse-papiers Ty Police [F] Alignement [Fl Nombre [ Styles Cellules Edition Confidentialité Compléments ~
113 &2 F “
A B | c | D | E | F | G | H | J K | L
N Al - N _ Al N ] N Al N ] ] . 1 | - N hl |
1 | Code chantier Code Ptvx Catégorie Tiers ~ Type article Code article Libelle Date Qté Unité = Prix Unit. HT = Montant HT Coef
2 |23C0001 FO MT Facture FC1800256 du 15 septembre 2023 15/09/2023 1,00 U 1234,45 123445
3 23C0001 FO MT bouchan rainuré peint DN25 25/09/2023 10,00 Bte 10,50 105,00
4 |23C0001 STRAI ST Facture pose carrelage (SERRA BTP) 26/09/2023 1,00 U 2 450,00 2450,00
5 |23C0001 SOCINT Interim Facture ADECCO septembre 2023 28/09/2023 1,00 U 3 654,25 3 654,25
6
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Feuille d'import des ventes :

Enregistrement automatique @ ) "5) ~ @ ~ = Maodele import achat-vent... ™ ,0 Rechercher -
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Automate Aide
|f|"j A Calibri Jn A A == E EE; Standard ~ |l Mise en forme conditionnelle ~ i Insérer ~ = 2?
ol B S — ~ | @8~ 9 oo | [EMettre sous forme de tableau ~ o Supprimer - O
oller - —
- X G I 5-~ = [ - A= = 3= [P oo [B7 Styles de cellules ~ [z Format ~ &~
Presse-papiers [ Palice = Alignement [ Mombre ] Styles Cellules Edition
H12 7 Jx
A B @ D E F G H
- - A - | - | | A - | A
1 | Code chantier | Client = Type Piece Libelle Date Montant HT = Mum Piece = Code Ptux
2 |23C0001 FAC Facture F180025 (Rénovation - Chantier RDC) 28/09/2023 12 500,00 F180025
3 |23C0001 SIT Situation travaux - septembre 2023 28/09/2023 26 352,58
4 |23C0001 AVR Facture ADECCO septembre 2023 28/09/2023 -3 500,00 A180032

Sur les achats, renseignez :
e Code chantier : le chantier doit étre créé au préalable dans Optim

e Catégorie tiers : mettre le code de la catégorie de tiers. Les catégories doivent étre
présentes dans les parameétres d'Optim avant I'import (Option > Parametres > Métier >
Catégorie tiers).

e Type article : mettre le code du type d'article. Les types d’article doivent étre présents
dans les parameétres d'Optim avant I'import (Option > Parametres > Métier > Type
d’article)

Code of Catégorie tiers q” pés. B

L Ctient r E]
cL_choruspro Client - Chorus Pro r —
cone Concurrent r .
Fasr Fabricant r —_
Fo Fournisseur r =
LouEur Loueur r
PR Prospect r
SOCINT Société Intérim r
STRAI Sous-Traitant r

= STRUC Structure r
[TRANS Transitaire r

[ Categorie de tiers
=l

e Libellé : libellé de la piece.
e Date : date de la piece
e Qté :la valeur par défaut est 1. Mettre le nombre d'unités d'articles facturés

e Montant HT : montant HT de la piece

Sur les ventes, renseignez :
e Code chantier : le chantier doit étre créé au préalable dans Optim
o Libellé : libellé de la piece.
e Date : date de la piece

e Montant HT : montant HT de la piece
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Lancer I'import

Une fois le fichier Excel rempli, lancez I'import & partir de I'écran de saisie des consommations
(Import > Importation Excel > Lancer I'importation).

Saisie des consommations

|.:.||§|
Tiers @ Arti

= M B ""E“““m
. Importation Excel L4 Lancer l'importation

. Autresi rtati 4 e e N
SDC1EJ utres importations Modéle d'importation e [Tl:lus Catégorie tiers [TIZI.IS Tiers [TIZI.IS
Du [lundi 04 septembre 2023 [T =1 chantier [Tous Typepigce  [Tous Myt [Tous
Au |mercred1'04n4:lnbre 2023 | N° piece | | Type darticle [TIZI.IS @]
Autre pointage Wair tous les chantiers
Catégorie
Date Type LALERore

. _ . I .. .. N°piéce Datede
~. _ Tiers/Origine M. N Type darticle Chantier Poste tvx Code article Libelle Uniteé  Qte Prix unitaire Montant HT Ref piece .
piece tiers — (Compta) réplement

Sélectionnez le fichier d'import et validez.

. Import pointage consommation et facturation

Selectionnez le fichier excel a importer

Fichier Ik:HUsers‘LUSaersHUS-Ers‘anmluads‘lepanﬁc hatVente'Modele import achat-vent BI

Sile modele est conforme, Optim vous indique la fin de I'import avec le nombre d’'éléments
importés :

. Import pointage consommation et facturation

Sélectionnez le fichier excel 3 importer

Import pointage consommation et facturation )4

Traitement dimportation terming :

i,
1 dl 4 pointage(s) consommation(s) créé(s);

- 3 pointage(s) situation(s) créé(s);
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Vérifier les données importées

Vous pouvez vérifier la bonne importation des factures & partir de la fiche chantier

Consommations de chantier

Depuis la fiche chantier, cliquez sur Raccourcis > Pointage > Consommations.

23C0001 | RENOVATION | RDC

- T= Prepa/suivi [ @ synthese ]-ﬁ ®  Marchd de travaux
Affaire RENOVATION = Prévisions financiéres
Client Chargé Aff. ¥ _Sous-traitance hd
Chantier RDC Conduct. Tux ___Pointage »| | Heures
Achat » | & Consommations I
Lib. édition  RENOVATION | RDC Vente » | @ Factorations
Secteur BTP ~ Début réel 01/09/2023 ] o Matériel »| &4 Réglements

Elles apparaissent en ligne de consommation.

Saisie des consommations

o @

Bt B e “‘m

A
¥ )
Critéres de recherche
Société  [Toutes Affaire Catégorie tiers [Tous Tiers  [Tous
o 1 Chantier Typepiece [Tous e [fous
—
o | woie [ ypedartice
Autre pointage Masguer les chantiers archiveés
pate P Tirssorigine m. =2 S Type darticle  Chantier  Poste tvx  Code article Libelé Unité  Qté  Prixunitaire Montant HT Réfpice . Piece  Datede
piéce - tiers (Compta) réglement
* Y + + + . N + + + + + - + 4 _ . * +
. A Catégorie Type Code - Prix Ref Code
PategS e L S R e B e B e, B . L I R e B
25/09/2023 CI bouchon rainuré peint DNZ5 E  FO MT 23C0001 10,00 Bte 10,5000 105,00 Chantier ~
28/09/2023 FAC Facture ADECCO septembre 2023 E  SOCINT  Interim 23C0001 1,00 U 3654,2500  3654,25 F25R1... Chantier
26/09/2023 FAC Facture pose carrelage (SERRABTP) E sTRAI ST 230001 1,00 U 1450,0000  2450,00 Chantier
15/09/2023 FAC Facture FC1800256 du 15 septembre 2023 E  FO MT 230001 1,00 U 1234,4500  1234,45 FC180... Chantier

Facturations

Depuis la fiche chantier, cliquez sur Raccourcis > Pointage > Facturations.

23C0001 | RENOVATION | RDC

[= Prepa/suivi

[ €2 Synthése

+++ Raccourcis

1

® Marché de travaux
Affaire RENOVATION -

=t Prévisions financiéres
Client Chargé Aff. - Etat

ﬁ Sous-traitance
Chantier  RDC Conduct. Tux * Soci — —

| Pointage 'l || Heures
Lib. édition  RENOVATION | RDC Q| Achat | & Consommations
Secteur BTP » Début rée| 01/09/2023 | Vente » | 8 Facturations I ‘
Marché HT Fin réel & & Matériel »| &0 Reglements
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Saisie des facturations | = B
Critéres de recherche
Société  [Toutes Affaire [Tous Chantier [23c0001
Du ’ | | ? Type piéce [Tuus Tiers [Tuus @
61 | | Masquer les chantiers archivés

. & o i Catégorie *  Code P

Dot piceess 8. tiers A chantier
28/09/2023 SIT CL 23C0001 Chantier
28/09/2023 AVR L 23C0001 Chantier
28/00/2023 FAC L 23C0001 Chantier

Synthése chantier

Q)  Postetvx Q

Situation travawx - septembre 2023
Facture ADECCO septembre 2023
Facture F180025 (Rénovation - Chantier RDC)

“Ne pigce &
(Cﬂmla}q

“Montant
HT
26 352,58
-3 500,00 A180032
12 500,00 F180025

Libelé q

La synthése chantier a également été mise & jour apres I'import :

23C0001 | RENOVATION | RDC

T= Prepa/suivi

afaire o B
REMOVATION RDE ~
REMOVATION RO
RENOVATION RO

+++ Raccourcis

Affaire RENOVATION Code  23C0001
Client we  Chargé Aff. * FEtat  Encours -
Chantier  RDC Conduct. Tux v Société Caen ~  Archiver []
0,00 0,00 € 0,000 0,00€ 0,00 0,00 0,00 € 0,000 0,00€ 0,00
Consommation ¢ Commandes fournisseurs * Factures (+BL non fact.)  Consommation
" Type d'article = Montant déboursé  Coef. F~ Mt prix revient " Type d'article ~  Montant déboursé  Coef. F~ Mt prix revient
Matériaux 1339,45€ 1,050 140642 €
S-Traitance 2450,00 € 1,350 3 307,50 €
Interim 3654,25€ 1,350 4 933,24 £
7443, 70€) 1,29 9647,16 € 0,00 € 0,000 0,00 €
Total réalisation 7443,70€ 1,296 9647,16 € Total étude 0,00 € 0,000 0,00 €
Rapport du total Réalisation sur total Etude 0,00 %
Prix de vente
Facturation Marché
Nb 3 Montant 35 352,58 € Nb 0,00 Montant 0,00 €
Résultat 25 705,42 € Coef(Vte/PR) 3,665 Coef budget (total marché / total déboursé) 0,00
Montant réglé 0,00 € Reste a régler 35352,58€ Reste & facturer 0,00 €
Vous pouvez accéder a la liste des consommations et facturations du chantier en double
cliguant sur les montants totaux.
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Parallelement a I'import en masse, il est également possible de saisir une ou plusieurs lignes de
consommation ou de facturation sur un chantier.

Pour accéder a la fenétre de saisie, deux possibilités :

e Directement depuis la fiche chantier : Raccourcis > Pointage > Consommations /

Facturations

Le chantier est directement renseigné dans le filtre « Chantier ».

Lors de la saisie d'une ligne de consommation, le chantier est prérempli.

e A partir du module Pointage > Consommation > Chantier ou Pointage > Facturation.

Consommations

A partir de la fenétre de saisie des consommations, double cliquez sur le premier tableau dans

la cellule « Date ».

Renseignez tous les champs obligatoires (soulignés).

Vous pouvez changer le type de piéce : placez le curseur dans la cellule et faites F4. Tous les
types de piece parameétrés dans Optim apparaissent dans la liste de saisie.

Vous pouvez faire cette manipulation pour les autres propriétés de la saisie.

Type de piece

Catégorie de tiers

Type Catéporie Catéporie _ _
Date picce Tiers/Origine M.~ piope  TwpE s Type d'article  Chantie
E E 23C0001
&
Code I Ty &
a4 yP Code  Q
AR Avoir
- FO Fournisseur
EL Eon de livraison
CDE Commande LOUEUR Loueur
Cl Cession interne SOCINT tociété Intérim
FaC Facture {STRAI Sous-Traitant
MvtAuto Mouvement automatique {STRUC Structure
REG Reglement
, . . .
Type d’article Liste des chantiers
orie Catégorie
== T . ; ; igine M. o, Iypedarticle Chantier Postetvx Code article Libelé Unité Qté  Prixunitaire Montant HT Rél
= ype darticle Chantier Poste
B 3 U 1,00 0,0000 0,00
2300001 Chantis Code chantier @, Code analytique, Chantier T Affaire T Société Q, Vile
- 103384 103384 Chantier de TREGUIER Chantier de TREGUIER Rouen TREGUIER
Code Q 103502 103502 Chantier de AUDEUX Chantier de AUDEUX Rouen AUDEUX
= 103602 103602 Chantier de THIZY Chantier de THIZY Rouen THIZY
E'E[ EIE'tﬂI'I 103834 103834 Chantier de PRADES Chantier de PRADES Rouen PRADES
104082 104082 Chantier de CAMBRIN Chantier de CAMBRIN Rouen CAMBRIN
CONS Consommables H
104267 104267 Chantier de VINCENNES Chantier de VINCENNES Rouen VINCENNES
Engin Engin 104592 104592 Chantier de OUISTREHAM Chantier de OUISTREHAM  Rouen OUISTREHAM
104623 104623 Chantier de ISSIGEAC Chantier de ISSIGEAC Rouen ISSIGEAC
Et udes‘ Et UI:IE'S 104629 104629 Chantier de ARLELX Chantier de ARLELX Rouen ARLELC
FER Ferraile 104774 104774 Chantier de ANDOLSHEIM Chantier de ANDOLSHEIM  Rouen ANDOLSHEIM

Une fois la ligne saisie, faites Entrer pour la valider.
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Voftre saisie apparaitra dans le second tableau.
Saisie des consommations

¥+ ; Articles Cession interne Type darticle <= Impression
¥ o

Critéres de recherch

Société  [Toutes | affaire [fows ] catégorie tiers [Tous o Tiers  [Tous
o G | D Chantier Typepitce  [Tous O ot [fous
oo ' wose [ ] pecuae [fom 0

Autre pointage Masquer les chantiers archives
Catépgorie * nig
Date Typi Tiers/Origine M.~ .  Ivpedarticle Chantier Poste tvx Code article Libellé Unité Qté  Prixunitaire Montant HT Réf pigce [N 'm:el [.meae
11/09/2023 CI  FREJUS E FO MT 2300001 Chantier OPTO06 5pot type LED u 2,00 55,0000 110,00
REMOVATION - RDC -
« Ctrl + Fnter » = Valider la lione et créer ine novells lione. « Mai = Ctrl + Fater » = ldem aver dunlicatinn des données.
+ Py * = = . - =+ =+ =+ * =+ s =+ * . + =
. R Catégorie Type Code - Prix Ref Code
Dats T Libelle M. s u. Montant HT! e Poste t N
€ A Typepicceq, ! a a tiers darticle a chantiern‘ Qe a a unitaire B et a piece a A article B
22/09/2023 CI Coffret saillie 2R x 13M BCA E FO MT 23C0001 5,00 U 18,9900 94,95 Chantier OPTO47
10/09/2023 CI Manchon EDF E FO MT 23C0001 1,00 U 16,0000 16,00 Chantier OPTO21
- — — —
11/09/2023 CI Spot type LED E FO MT 23C0001 2,00 U 55,0000 110,00 Chantier OPTO06 I
— —
09/09/2023 CI Radiateur 1000w E FO MT 23C0001 1,00 U 23,0000 23,00 Chantier OPTO10
26/09/2023 FAC Facture pose carrelage (SERRABTP) E STRAI sT 2300001 1,00 U 2 450,0000 2 450,00 Chantier
15/09/2023 FAC Facture FC1800256 du 15 septembre 2023 E FO MT 23C0001 1,00 U 1 234,4500 1 234,45 FC180... Chantier

Précisions :
e Entrer permet de valider la saisie sans créer de nouvelle ligne.
e Cirl + Enfrer permet de valider la saisie et créer une nouvelle ligne.

e Maj + Ctrl + Entrer permet de valider la ligne saisie, créer une nouvelle ligne en reprenant
les données de la ligne précedente (date, type de piece, catégorie de fiers, type
d’article)

Un clic droit sur la ligne permet de modifier la ligne ou la supprimer.

+ Py * = + . - =+ =+ =+ * =+ s =+ * . * =+
= D Cateégorie Type Code o Prix Ref Code
Dat: T Libelle M. Lt u. Montant HT A Poste b N
S Ve pcel ! a a tiers darticle a chanl.l'ern‘ Qe = unitaire S Hootan = piece a shal article a B
22/09/2023 CI Coffret saillie 2R x 13M BCA 1 4,00 U 18,9900 75,96 Chantier OPTO47
Cession interne (F3) .
10/09/2023 CI Manchon EDF 1 1,00 U 16,0000 16,00 Chantier OPTOZ1
11/09/2023 CI Spot type LED ) ) 1 2,00 U 55,0000 110,00 Chantier ~ OPTD0&
. Désactiver la ligne .
09/09/2023 CI Radiateur 1000w 1 1,00 U 23,0000 23,00 Chantier OPTO10
26/09/2023 FAC Facture pose carrelage (SER| \ Modifier (F2) 1 1,00 U 2 450,0000 2 450,00 Chantier
15/09/2023 FAC Facture FC1800256 du 1559 Supprimer la ligne sélectionnée (CTRL+Suppr.) 1 1,00 U 1 234,4500 1 234,45 FC180... Chantier
Filtrer 3
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Factures

A partir de la fenétre de saisie des facturations, double cliquez sur le premier tableau dans la
cellule « Date ».

Renseignez tous les champs obligatoires (soulignés) et faites Entrer pour valider.
Votre saisie apparaitra dans le second tableau.
Saisie des facturations ==

¥ o LIS :

Critéres de recherch

Société  [Toutes o afraire [Tous | chantier [2aco001 v
Du 4 | | ) Type piece [Tuus v | Tiers [Tu.ls ~ |
Au | | Masqguer les chantiers archivés

11/09/2023 FAC COLMAR CL 2300001 Chantier Facture FO12554 1 450,00

REMOVATION - RDC (23C0001 - )

= &

- % $ % A N + 4 $ % = 4 +
. . Catégorie Code S Montant _ “N° piéce - N
Dats T k Poste b Libelle Deés. AFF,

S e e T e Slogsl ! L X comptay™ are B
28/09/,2023 SIT CL 23C0001 Chantier Situation travaux - septembre 2023 26 352,58 |:| REMOVATION RDC
28/09/2023 AR CL 23C0001 Chantier Facture ADECCO septembre 2023 -3 h00,00 A180032 |:| RENOVATION RDC
28/09,/2023 FAC CL 23C0001 Chantier Facture F180025 (Rénovation - Chantier RDC) 12 500,00 F180025 REMOVATION [inld
28/00/2023 230000 han cturc F180022 (Rénovation . Chantier Al .00 £1300

I 11/09/2023 FAC C.CL 23C0001 Chantier Facture FO125R54 1 450,00 |:| RENOVATION RDC
Pour modifier ou supprimer la saisie, positionnez- Cession interne (F3)

vous sur la ligne et faites clic droit.
Désactiver la ligne

Medifier (F2)

| ~

Supprimer la ligne sélectionnée (CTRL+Suppr.)

Filtrer r
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